
Čl. 1

                          Úvod a všeobecná ustanovení
Školní řád upravuje činnost a pravidla provozu Internátní mateřské školy, Ústí nad Labem, Čajkovského 1475/12, příspěvkové organizace, směrem vně organizace, tj. zejména k rodičovské veřejnosti i ostatním partnerům. Byl vydán ředitelkou mateřské školy dle zákona č. 561/2004 Sb., školského zákona, § 30 a je závazný i pro zaměstnance školy. Tento řád dává řediteli školy zákonnou oporu stanovit dětem a zákonným zástupcům podmínky, za kterých bude probíhat výchova a vzdělávání v dané škole.


Děti, zákonní zástupci i zaměstnanci školy jsou seznámeni obsahem školního řádu. Jsou povinni ho znát a plnit dané podmínky.
Školní řád je zpracován z materiálů: 
· pomůcka pro ředitele škol při tvorbě školního řádu, čj. MŠMT - 10862/2015

· Novela zákona 561/2004 Sb., školský zákon, 

· vyhláška 14/2005 o předškolním vzdělávání

· vyhláška 107/2008 Sb. o školním stravování

· zákon 104/1991 Sb., úmluva o právech dítěte

· vyhláška  č. 27/2016 Sb. o vzdělávání žáků se spec. vzdělávacími potřebami a žáků nadaných

· zákon č.500/2004 Sb. , správní řád

· vyhláška č.202/2016 Sb., o vedení dokumentace škol a školských zařízení

· všechny tyto předpisy v platném znění
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Čl. 2

Identifikační údaje Internátní mateřské školy, 

pro kterou je školní řád vydán
Název školy:
        
 
Internátní mateřská škola, 





Ústí nad Labem, 




          
Čajkovského 1475/12, 





příspěvková organizace  
Ředitel školy:

 Mgr. Radka Mrkáčková

Zřizovatel:


Statutární město Ústí nad Labem





Velká Hradební 8





400 01 Ústí nad Labem
Adresa:

 
Čajkovského 1475/12, 





400 01 Ústí nad Labem

IČ:



70 22 60 08

Telefon:


475 211 997, 739 211 855, 724 919 644
E-mail:


reditelka@internatnims.cz, 

internatni_ms@volny.cz
Webové stránky:
           www.internatnims.cz
Facebook:

          Internátní mateřská škola
Provoz školy:

          Pondělí 6.00 hodin– pátek 17.30 hodin

Státní správu MŠ vykonávají: 
· ředitelka školy Mgr. Radka Mrkáčková- statutární orgán

· Statutární město Ústí nad Labem, Magistrát Odbor Školství, kultury a sportu
· Česká školní inspekce (ČŠI )

· MŠMT ČR Karmelitská 7, 118 12 Praha 1

·  a jiné orgány státní správy, pokud tak stanoví zvláštní zákon
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Čl. 3

Podrobnosti k výkonu práv a povinnosti dětí a jejich zákonných zástupců ve škole (§ 30 odst.1 písm. a)  školského zákona
· Při nástupu jsou rodiče informováni o výši, způsobu a termínech platby za stravné  a za vzdělávací  a školské služby ( 561/2004 Sb.§ 123,odst.2,vyhláška 43/2006 § 6,  vyhláška 107/2008 Sb., Směrnice MŠ)

· Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě po jeho převlečení v šatně učitelce mateřské školy. Nestačí doprovodit dítě pouze ke vchodu do mateřské školy nebo do šatny s tím, že dítě dojde do třídy již samo. V tomto případě by mateřská škola nenesla odpovědnost za bezpečí dítěte až do jeho příchodu do třídy.

· Při  předávání  dítěte ke  každodennímu  vzdělávání  v  mateřské škole informuje   

            zákonný  zástupce  dítěte  učitelku MŠ o případných  menších  zdravotních  obtížích  

           dítěte,  které by mohly  mít vliv  na  omezení  jeho  činnosti  při vzdělávání. 

· Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od učitelky mateřské školy popř. asistentky pedagoga přímo ve třídě, do které dítě dochází, nebo v jiné třídě (z důvodu spojení dětí) či na zahradě mateřské školy a to v době určené mateřskou školou k přebírání dětí zákonnými zástupci, není-li předem domluveno jinak.
· V případě, že je se zákonnými zástupci dítěte dohodnuta individuální délka jeho pobytu v mateřské škole, bude s nimi i samostatně dohodnut způsob přebírání dítěte ke vzdělávání a jeho předávání po ukončení vzdělávání.  

3.1
Přijímání dětí do mateřské školy:
· do mateřské školy se podle zákona 561/2004 Sb. § 34,odst.1 přijímají děti zpravidla od 3 – 6 let, nejdříve však děti od  2 let

· děti k předškolnímu vzdělávání přijímá ředitelka školy

· ředitelka školy stanoví po dohodě se zřizovatelem místo, termín a dobu zápisu dětí k předškolnímu vzdělávání pro následující školní rok a zveřejní je způsobem v místě obvyklém

· při zápisu je nutné doložit ve stanovený termín vyplněnou Žádost o přijetí, potvrzení dětského lékaře s dokladem o pravidelném očkování

· při zápisu ředitelka postupuje dle daných aktuálních kritérií pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání v mateřské škole ( 561/2004 Sb. § 34, odst.4)
· po ukončení zápisu budou rodiče informováni o Rozhodnutí ředitelky MŠ – na webu, osobně, písemně

· dítě může být přijato i v průběhu školního roku (pokud to kapacita MŠ dovolí § 34, odst.7)

· při nástupu do MŠ může ředitelka určit zkušební dobu, nejdéle však na dobu 3 měsíců

· rodiče dětí s odkladem školní docházky odevzdají při nástupu – Rozhodnutí o odkladu školní docházky ze ZŠ

· při nástupu do MŠ zákonní zástupci dítěte poskytnou veškeré informace k evidenci dětí. Při změnách osobních dat dítěte, změn telefonních čísel, zdravotní  pojišťovny či bydliště jsou povinni tuto skutečnost neprodleně nahlásit třídní učitelce

3.2
Povinné předškolní vzdělávání:

· Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě, které dovrší v tomto školním roce 6ti let k zápisu, k předškolnímu vzdělávání (§ 34), které má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech, kromě dnů, které připadají na období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku.
Povinné školní vzdělávání začíná v 8.00 hod. a je ukončeno ve 12.00 

· Je možné vzdělávat individuálně (§ 34 b) za dodržení určitých podmínek. O individuální vzdělávání, má právo zažádat zákonný zástupce ředitelku mateřské školy písemně, kde uvede:

                

* jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého 


   pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte

  


 * uvede období, ve kterém, má být dítě individuálně vzděláváno 

                             * důvody k individuální vzdělávání




* v případě ukončení individuálního vzdělávání v průběhu roku, o které




  by rodiče požádali, nebude pravděpodobně pro dítě volné místo v dané 


  mateřské škole, ve které se individuálně dítě vzdělávalo a to z důvodu 


  plné kapacity školy
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Ředitelka školy ve spolupráci s učitelkou stanoví u individuálního vzdělávání:
· Termín přezkoušení: Dobu k ověření znalostí dítěte, to je vždy středa 3 týden v listopadu v 10. hodin. Náhradní termín dle dohody se zákonným zástupcem, nejpozději však v úterý 2 týden v prosinci v 10. hodin. 

· Doporučení k individuální výchově:

Oblasti – okruhy, ve kterých bude zákonný zástupce dítě vzdělávat –  možné poskytnutí informací ze ŠVP, TVP a dalších materiálů.
· Podmínky pro uvolňování dětí plnících předškolní vzdělávání:

   Zákonný zástupce je povinen se s dítětem dostavit ve stanovenou dobu do   mateřské školy. Pokud tak neučiní a nedostaví se s ním, bude mu ukončeno individuální předškolní vzdělávání. Tudíž bude muset plnit formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech od 8.00 hod. Do 12.00 hod. Zákonný zástupce musí neodkladně najít volné místo pro své dítě v MŠ, kde je volná kapacita. 

 
Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek podle § 16 odst. 2 písm. d) a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání.
· Podmínky pro uvolňování dětí ze vzdělávání a omlouvání jejich neúčasti ve vzdělávání:

 
Omlouvání nepřítomnosti dítěte provádí rodič- ZZ dítěte vždy písemně.

Je možné nejprve omluvit dítě SMS, e-mailem či telefonicky MŠ, ale poté musí být 
důvod nepřítomnosti a podpis ZZ zapsán v omluvném listu ve třídě u třídní 
učitelky. 
     Předem známé uvolnění dítěte z povinného předškolního vzdělávání delší než 
3 dny 
( dovolená, lázně atd.) rodiče písemně omluví dítě e- mailem či písemnou omluvou 
do omluvného listu před absencí.

 
 Ve výjimečných případech, vznikne-li podezření, že rodič omlouvá dítě často a 
 vznikne pochybnost o nemoci dítěte, je ředitelka školy oprávněna vyžadovat 
   
omluvenku vystavenou lékařem. 
·   Opatření pokud zákonný zástupce nespolupracuje

V případě, že ZZ nespolupracuje a nedodrží stanovené podmínky pro povinné 
předškolní vzdělávání vyplývající ze Školského zákona, bude ředitelka školy 
postupovat v souladu se zákonem.
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Ředitel školy vyzve zákonného zástupce k nápravě a v případě, že nereaguje a dále 
nespolupracuje, ohlásí tuto skutečnost OSPOD.

3.3
Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami


a vzdělávání dětí nadaných:
· U dětí v I. stupni pedagogické podpory dětem se speciálními vzdělávacími potřebami bude pedagogy vypracován plán pedagogické podpory (PLPP) bez doporučení SPC, PPP a rodiče s ním budou seznámeni.  Pokud u dítěte nedojde po 3 měsících k posunu a zlepšení, bude rodičům doporučené vyšetření v SPC nebo PPP.
· U dětí ve II – V. stupni pedagogické podpory dětem se speciálními vzdělávacími potřebami uplatňuje mateřská škola podpůrné opatření pouze s doporučením PPP, SPC.
Pokud rodiče (zákonní zástupci) nespolupracují a nemají zájem řešit u dítěte přiznání podpůrných opatření nebo se mateřská škola domnívá, že rodiče nepostupují tak, aby to směřovalo k nejlepšímu zájmu dítěte, zajistí škola nápravu. V případě, že ani toto nestačí, zváží spolupráci a komunikaci s orgánem sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD).
3.4
Ukončení docházky dítěte:

Pobyt v mateřské škole ukončuje ředitelka školy
· Ukončení vzdělávání dítěte ve zkušební době: v průběhu zkušební doby, a to na základě doporučení lékaře nebo školského poradenského zařízení.
· Ukončení vzdělávaní z důvodu neúčasti dítěte na vzdělávání: když dítě vůbec nenastoupí či se bez písemné omluvy zákonných zástupců nezúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než 14 dní.
· Ukončení vzdělávaní z důvodu narušování provozu MŠ ze strany ZZ:                                                        zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz MŠ .
· Ukončení vzdělávaní z důvodu neuhrazení úplaty za vzdělávání nebo úplaty za školní stravování: zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání a školské služby nebo úplatu za stravování ve stanoveném termínu a nedohodne si s ředitelkou MŠ jiný náhradní termín úhrady.
· Ukončení dohodou: mezi zákonnými zástupci dítěte a ředitelkou MŠ.
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3.5
Podmínky pro omlouvání dítěte v MŠ:
 
První den omluvy z jakéhokoli důvodu, týkající se všech dětí MŠ, musí být telefonicky na tel.čísla: 475 211 997, 739 211 855, písemně do omluvného sešitu v šatně,

či SMS na tel.číslo: 739 211 855 do 8.00 hodin  v souvislosti se zajištěním stravování.
3.5.1
Pro děti plnící povinné předškolní vzdělávání:
Omlouvání nepřítomnosti dítěte provádí rodič (ZZ dítěte) vždy písemně e-mailem, či ve třídě do omluvného listu.
            Je možné nejprve omluvit dítě SMS na mobilní telefon MŠ : 
739 211 855 či písemně do omluvného sešitu v šatně, později do omluvného listu ve třídě.
    K předem známému uvolnění dítěte z povinného předškolního vzdělávání delší než 3 
dny, je nutné omluvit písemně (e-mailem, omluvný list).
Řešení neomluvené absence:
 
Ředitel školy vyzve zákonného zástupce k nápravě a v případě, že nereaguje a dále 
nespolupracuje, ohlásí tuto skutečnost OSPOD.
3.5.2
Pro ostatní děti v MŠ (mimo děti plnící povinné předšk. vzdělávání )
· Děti se omlouvají aktuálně pro daný den do 8.00 hod. První den omluvy z jakéhokoli důvodu musí být SMS či telefonicky 739 211 855, 475 211 997 do 8.00 hodin (případně  osobně) v souvislosti se stravováním – jen tak nebude dítě tento den počítáno na stravné.
· Předem známou nepřítomnost mohou rodiče oznámit ústně učitelce, zapsat v omluvném sešitu v šatně, SMS, telefonicky či  e mailem.

· Nepřítomnost delší než 14 dnů oznámí vždy písemně – e mailem ředitelce školy.

3.6
Základní pravidla chování v MŠ:
· Děti i rodiče respektují výchovnou činnost v této MŠ dle školního vzdělávacího programu, který je vypracován v souladu s RVP PV.

· Dodržují bezpečnost v budově a na zahradě MŠ.

· Dodržují základní pravidla slušného chování a soužití.

· Dodržují daná pravidla předávání dětí- a to učitelce MŠ, či jinému pracovníkovi MŠ, který je v pracovně právním vztahu.
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· Povinnost DODRŽOVAT ŠKOLNÍ ŘÁD.

3.7
Účast na akcích pořádaných mateřskou školou:
· Akce pořádané MŠ jsou ve většině případů v provozní době MŠ.

· Po tuto dobu za děti zodpovídá učitelka MŠ, případně jiný pracovník školy v pracovně právním vztahu.

· Rodiče dbají pokynů učitelky. 

· Při akcích na zahradě MŠ se řídí též vyvěšeným provozním řádem zahrady.

· Informace o akcích si hlídají a sledují rodiče na nástěnkách v šatně, webových stránkách školy, či facebooku. Na některé akce jsou upozorněni ústně učitelkou ve třídě, která může také podat k nějaké akci bližší informace. 
3.8
Informování o průběhu a výsledcích vzdělávání:
· Na třídních schůzkách

· Na tematických setkání s rodiči v MŠ

· Na akcích školy

· Osobně s učitelkou na třídě

· Na předem sjednané schůzce s ředitelkou školy

· Dotazem na e-mailu

· Telefonicky 

· Na nástěnce u hlavního vchodu

· Na nástěnkách v prostorách školy ( kresby a dětské práce)

· Na webu a facebooku MŠ s uveřejňováním fotografií ze života MŠ s popisem akcí
· Nesouhlas s uveřejňováním fotografií svého dítěte musí dát rodič písemně

3.9
Oznamování skutečností podle § 22 odst. 2 písm. a),  c) a

          odst. 3  písm. a) a c) školského zákona:
Povinnost:
· informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání. Pokud se vyskytne u dítěte nějaké infekční onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí mateřské škole. 
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· oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny v těchto údajích

· zajistit, aby dítě a žák docházel řádně do školy nebo školského zařízení

· Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě. Rodiče si v tomto případě své dítě neprodleně převezmou.
· V případě, kdy by si měli naléhavě zákonní zástupci vyzvednout dítě z MŠ a jsou nedostupní, bude učitelka MŠ kontaktovat městskou policii či odbor sociální péče o dítě
Žádný z pracovníků MŠ nesmí podávat dítěti žádné léky s výjimkou pravidelně užívaných léků a to pouze s doloženou písemnou zprávou lékaře.
3.10
Podmínky stanovení a výběru úplaty za poskytované služby


a organizace stravování
· Výše stravného je stanovena ve směrnici IMŠ o stanovení úplaty za 


předškolní  vzdělávání. 

· Při celodenním stravování má dítě právo denně odebrat oběd, jedno 


předcházející a jedno navazující doplňkové jídlo. 




· Děti v internátní třídě mají hlavní a doplňková jídla s výjimkou snídaně a 

večeře. 

· Podle vyhlášky 14/2005 Sb.§ 4,odst.1 se dítě, které je přítomno v době 


podávání jídla v MŠ, stravuje vždy.

· Z důvodů nařízení KHS Ústí nad Labem si dítě nesmí do MŠ nosit žádné jídlo, 

ani jej 
v prostorách MŠ konzumovat.



Způsob platby:
· Úplata za příslušný kalendářní měsíc je splatná do patnáctého dne aktuálního kalendářního měsíce /i v případě, že dítě z různých důvodů aktuálně MŠ nenavštěvuje/. V případě absence dítěte v mateřské škole se úplata nevrací.
· Zákonný zástupce uhradí úplatu v  kanceláři vedoucí školní jídelny v předem určený den od 7.00 – 16.00 hodin, vždy do 15.tého dne v měsíci, nebo bezhotovostním převodem na účet školy 115 188 533 / 0300 po domluvě s vedoucí školní jídelny (s VS). 
· Výše platby za školské služby jsou vyvěšeny každý měsíc v průběhu prvního týdne na přístupném místě- nástěnka s informacemi o stravování v šatně.

· V dalších měsících se zaplatí zálohově na celý měsíc s tím, že je odečtena částka za neprojedené obědy ( ve dnech předem omluvených) z minulého měsíce…tudíž  je platba ponížena o přeplatky za odhlášené obědy v předchozím měsíci.

· Při ukončení docházky dítěte v MŠ je přeplatek vrácen v hotovosti zákonnému zástupci. Počet přihlášených obědů na následující měsíc lze předem závazně upřesnit při placení stravného nebo telefonicky s vedoucí stravovny (jako je předem známá absence – dovolená, lázně, aj.)

· dodržování předpisů při sestavování jídelníčku, skladby spotřebního koše, výživové normy přísně kontrolují orgány  KHS UL, MmÚ, SZÚ Praha
· v MŠ dodržujeme pitný režim, pití je volně k dispozici kdekoliv po celý den

· dodržujeme zdravý jídelníček s dostatkem ovoce a zeleniny dle denního výběru 

Bez včasné omluvy se stravné první den nepřítomnosti dítěte započítává do oběda a rodič je povinen neomluvenou stravu uhradit!

Úplata za stravování a předškolní vzdělávání dětí v mateřské škole jsou platby, které jsou pro rodiče povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu školy. 

· podmínky stanovení úplaty jsou dány vyhláškou 

· úplata je platná vždy k 1.9. určitého roku a je aktualizována dle výpočtu

· v létě před uzavřením školy se vybírá aktuální poměrná část úplaty za prázdninové měsíce  předem  (v červnu)
· doklad o úhradě se vydává na základě žádosti zákonného zástupce dítěte


· Opakované neuhrazení těchto plateb je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do MŠ (dle zákona č. 561/2004 Sb., § 35, odst.1d), školský zákon).
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Čl. 4

Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole ( § 30 odst. 1 písm. a) školského zákona)
4.1 Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole
· Plnění povinností vychází z pracovního řádu pro pedagogické pracovníky

· Do školy přichází nejméně 10 min. před zahájením pracovní doby

· Během své pracovní doby dodržují bezpečný dozor nad svěřenými dětmi

· Nemůže-li se pro nemoc nebo jiný závažný důvod dostavit do školy, ohlásí tuto skutečnost před zahájením pracovní doby ředitelce školy

· Učitelé, ani další pracovníci nevpouští cizí osoby do budovy a jakýkoliv případný pohyb cizích osob nahlásí ředitelce školy, prověřují a řeší (zápis do knihy)
4.1.1
Pracovník školy je povinen
· pozorně vyslechnout dotaz, přání či stížnost kteréhokoli rodiče, vhodným způsobem, pokud je k tomu kompetentní, na ně reagovat a zachovat důvěrnost informací

· poskytovat dětem pozitivní atmosféru, myšlení, úctu a pocit významnosti

· připravovat děti k odpovědnému životu, zdravému životnímu stylu, k porozumění,

     snášenlivosti, toleranci a respektu, k rovnoprávnosti a uspokojování potřeb dítěte

· hledat vhodné řešení vzniklých situací a problémů

· na požádání rodiče, projednat s ním jakoukoli záležitost týkající se jeho dítěte (pouze učitelky či ředitelka)
· učitelky vytváří ve třídách příjemnou, vlídnou atmosféru a vychází z potřeb dítěte

· přizpůsobit organizaci dne možnostem a potřebám dítěte, vycházet z jejich individuality

· řešit problémy s rodiči včas, věcně informovat ředitele školy o výsledku

· pedagogická pracovnice odpovídá za bezpečnost dítěte v MŠ od doby jeho převzetí od rodiče či pověřené osoby až do doby předání dítěte rodičům či pověřené osobě

· předat dítě pověřené osobě pouze na základě písemného souhlasu zákonných zástupců
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· řídit se v péči o zdraví a bezpečnost dítěte obecně závaznými platnými předpisy, pokud dítě vykazuje zjevné známky nemoci, má ředitelka či učitelka právo dítě nepřijmout- pedagog je ze zákona povinen chránit zdraví dítěte

· dodržovat tento školní řád

4.1.2
Pracovník školy má právo
· vyžádat si od zákonného zástupce dítěte veškeré informace o dítěti v rozsahu uvedeném ve Školském zákoně ( § 22, odst.3)

· požadovat od zákonných zástupců dítěte a ostatních pověřených osob dodržování Školního řádu MŠ

4.2 Postup pro vyřizování podnětů zákonných zástupců dětí
· Stížnosti, oznámení a podněty k práci MŠ je možné podávat u ředitelky školy, která je v zákonné lhůtě vyřídí nebo postoupí k dalšímu řešení příslušným orgánům

· Po dohodě s ředitelkou či učitelkou je možný pohovor či poradenská pomoc rodičům dítěte

· Rodič může své podněty vznést osobně či e- mailem ředitelce školy
· Osobně učitelce na třídě
Čl. 5

Provoz a vnitřní režim školy
5.1  Provoz Internátní  mateřské  školy:
Pondělí od 6.00 hodin do pátku 17.30 hodin.      
· Škola je dvoutřídní (s celodenním a internátním provozem). 

· Třídy navštěvují děti 
z různých ročníků.  

· Kapacita MŠ je dle hygienických předpisů 50 dětí.

· Děti se scházejí od 6.00- 7.00 hodin v 1. třídě v přízemí, po té se rozdělí do svých tříd.


V  8.00  hodin  se  provádí  docházka  dětí.
· Odpoledne se opět spojí většinou mezi 15.30- 16.00 hod. do 1. třídy či na školní 
zahradě, odkud se rozcházejí domů.

· V poslední pracovní den v týdnu, zpravidla v pátek je provoz do 17.30  hodin, bez   
            večeře. 
12
Celodenní provoz od 6.00 -17.30 hodin
Internátní provoz – poskytuje celodenní i noční péči od pondělí do pátku. 
5.2

Režim  dne
· Činnosti  jsou přizpůsobovány  potřebám  dětí  a jejich zájmům (např.: doba 
odpočinku se u nejstarších dětí  zkracuje  dle potřeby, aj..). 

· Režim dne je uvolněný a  vychází   z  individuálních  potřeb  dětí

           
     (viz příloha č.1 Školního řádu). 

· Informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány na 
nástěnkách v šatně dětí, osobně, na webových stránkách školy, či facebooku. 

· Doporučujeme rodičům vše pravidelně sledovat či se informovat ve třídě. Na 
některé akce jsou upozorněni ústně učitelkou ve třídě, která může také podat k 
nějaké akci bližší informace. 
· Během dne je zajištěn stále pitný režim. 
· V případě potřeby je možné děti slučovat do jedné třídy.
· ZZ mohou děti přivádět v průběhu celého dne po předchozí domluvě s učitelkou. 

· ZZ oznámí škole předem známou nepřítomnost dítěte, aktuální absenci však do 
8.00 hod daného dne.
· Spolupráce s rodiči se uskutečňuje prostřednictvím setkání, informacemi na 
nástěnce, individuálními pohovory, při akcích školy, na www stránkách školy, 
facebooku a e-mailem…. 

· Většina nadstandardních aktivit probíhá během výchovného programu pro všechny    

                 děti, v některých případech rozhodují rodiče sami, zda se dítě akce zúčastní. Pouze   

                 některé aktivity jsou omezeny věkem- pro děti v posledním roce před ZŠ.
Nadstandardní aktivity:





· Angličtina  
· Tanec s pom-pony
· Malí hasiči či Policie
· Logopedie

· Keramika

V průběhu září se rozhodně, která z těchto aktivit bude od října probíhat, dle zájmu zákonných zástupců dětí.
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5.3  Uzavření MŠ a její provoz o prázdninách
· Podle vyhlášky 43/2006 § 3-provoz MŠ lze omezit nebo přerušit v měsíci červenci nebo srpnu popř.v obou měsících. Zavírá se zpravidla na 6 týdnů ( o přesném datu uzavření jsou rodiče obeznámeni 2 měsíce předem).
· Rozsah přerušení stanoví ředitel po dohodě se zřizovatelem.

· Rodičům ředitelka MŠ nezajišťuje náhradní MŠ po dobu přerušení provozu, pouze mu podá informaci o možnostech a podmínkách vzdělávání v jiných MŠ po dobu přerušení provozu naší školy.

· Informaci o omezení nebo přerušení provozu MŠ zveřejní ředitelka na přístupném místě ve škole nejméně 2 měsíce předem.

· Mateřská škola se uzavírá mezi vánočními svátky ( rodiče budou včas obeznámeni o přesném termínu uzavření MŠ).
5.4. Organizace vzdělávání mimo budovu školy
· Za děti na aktivitách mimo budovu školy zodpovídá příslušná učitelka, která se řídí vyhláškou o počtu dětí.

· Děti jsou před každou aktivitou mimo budovu seznámeni s organizací činností a bezpečností.

· Aktivity mimo budovu školy nahlásí učitelka vždy ředitelce školy.

· Na aktivity mimo budovu školy (výlety, exkurze, sportovní aktivity, divadelní představení  a další nadstandardní plánované aktivity dle výchovně vzdělávacího plánu) musí dodržovat rodiče  a zákonní zástupci dítěte  informace o vhodném a doporučeném oblečení.  A také časový rozvrh a přijít včas. 
· Pokud bude dítě neadekvátně oblečeno či nevybaveno (př. bez pití ) má učitelka právo dítě nebrat. Případně si nechat od zákonného zástupce podepsat, vzhledem k bezpečnosti dítěte, nedodržení do ranního filtru učitelky na třídě. Rodiče mají možnost nakouknout do vyúčtování.
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5.5    Předávání dětí zákonným zástupcům
· Bez písemného pověření dítě nebude předáno nikomu jinému, než jeho zákonnému zástupci. ZZ uvede písemně na určeném formuláři i jinou osobu pověřenou vyzvedáváním jeho dítěte.

· Dítě předává ZZ učitelka ( či jiný pracovník školy, který je smluvně vázán k MŠ).

· Za výběr osoby k vyzvedávání zodpovídá zákonný zástupce (pokud se jedná o staršího sourozence, musí posoudit, zdali je schopen zvládnout vyzvedávání tak, aby neporušoval školní a organizační řád MŠ, pokud by nastaly závažné problémy, má ředitelka právo vyzvedávání takovou osobou ukončit.) 
· Vyzvedávání dětí u rozvedených rodičů: pokud soud svým rozhodnutím upravil vzájemné vztahy obou rodičů a nezakázal jednomu z rodičů styk s dítětem, je mateřská škola povinna vydat dítě oběma ZZ i jím zmocněným osobám pověřeným k vyzvedávání dítěte. Tzn., že např. otec dítěte, který nemá dítě v péči, tím tak neztratil postavení ZZ dítěte a ve vztahu k MŠ má naprosto identická práva a povinnosti, jako matka dítěte. Mateřská škola je tak nejen oprávněna, ale povinna předat dítě takto písemně pověřené osobě (z žádného právního předpisu nelze dovodit právo jednoho ze ZZ dítěte omezovat druhého ze ZZ v tomto právu určit jinou osobu k předávání dítěte, takové omezení výkonu rodičovských práv může provést pouze soud). Mateřské škole a ani jejímu zřizovateli nepřísluší řešit neshody mezi oběma rodiči a proto musí vůči každému z nich uplatňovat stejná práva a povinnosti spojená se vzděláváním jejich dítěte.

· Rodiče jsou povinni hlásit učitelce jakékoli změny v chování dítěte nebo jeho zdravotního stavu, výskyt infekčního onemocnění dítěte i členů rodiny.

· Onemocní-li dítě v průběhu dne, oznámí neprodleně učitelka tuto skutečnost zákonným zástupcům dítěte a Ti jsou povinni si dítě v co nejkratší době vyzvednout. MŠ není oprávněna podávat dítěti jakékoliv léky ani nemá možnost izolovat nemocné dítě od ostatních zdravých dětí.
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Čl. 6

Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí

a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy
· Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělání, výchově a při činnostech s tím přímo souvisejících. K zabezpečení tohoto úkolu škola přijímá na základě vyhledávání, posuzování a zhodnocování rizik spojených s činnostmi a prostředím opatření k prevenci rizik. Děti jsou poučeny o bezpečném chování v mateřské škole i při aktivitách mimo areál školy a o správném a šetrném zacházení s majetkem školy.

· Při stanovení konkrétních opatření se bere v úvahu zejména možné ohrožení žáků při výchově a vzdělávání, při jednotlivých činnostech, při přesunech dětí a při jejich účasti na akcích pořádaných školou. Zároveň přihlíží k věku dětí, jejich individuálním možnostem a schopnostem, fyzické i duševní vyspělosti a zdravotnímu stavu.

· Podle ŠVP se děti seznamují s nebezpečím ohrožujícím jejich zdraví. Další činnosti, které jsou vázány se zdravím člověka a vedou ke zdravému životnímu stylu jsou mimo jiné i dopravní výchova, přibližování ochrany člověka za mimořádných událostí, problematika první pomoci, úrazů a prevence sociálně patologických jevů, apod.

· Škola zajišťuje podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před zvyšujícím se výskytem sociálně patologických jevů a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí. Naší snahou je předejít těmto jevům dříve, než je bude nutno řešit s pomocí psychologů či v protidrogových střediscích (viz „Školní preventivní program“, který je součástí ŠVP ). Cílem tohoto snažení je zvyšovat odolnost dětí vůči nepříznivým jevům, učit je zvládat problémy a konflikty. Respektovat  věkové a osobnostní zvláštnosti, včasné odhalení poruch psychosociálního vývoje či jiných postižení dětí, všímat si rodinného zázemí dětí.

· MŠ je povinna vést evidenci školních úrazů,  vyhotovit a zaslat záznam o úraze stanoveným orgánům a institucím.
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Čl. 7
Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí

                       a   zákonných zástupců dětí
· Chování dětí při zacházení s majetkem školy v rámci vzdělávání:

Po dobu pobytu dítěte v MŠ dbají pedagogičtí pracovníci na šetrné zacházení dětí s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a předchází záměrnému poškozování majetku MŠ. 

· Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem MŠ při jejich pobytu v MŠ:

Po dobu pobytu v prostorách MŠ jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek MŠ. V případě, že zjistí jakékoli poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy. 
· Ochrana majetku školy je podrobněji zpracována v samostatné směrnici.
· Pokud si dítě přinese hračku z domova, MŠ na ní neručí. 

7.1
Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí:
· děti řádně pečují o majetek školy 

· škody způsobené dětmi (či rodiči, sourozenci, aj.) na majetku školy, včetně jeho ztráty, poškození osob, věcí apod., jsou zákonní zástupci dětí povinni uhradit

7.2
Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany zákonných zástupců:
· ZZ mají povinnost chovat se v prostorách MŠ tak, aby nepoškozovali majetek.

· ZZ mají povinnost nahlásit případnou zjištěnou závadu na majetku MŠ učitelce nebo jinému zaměstnanci MŠ
7.3
Každé přijaté dítě má právo
· na kvalitní předškolní vzdělávání, zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj 
jeho osobnosti

· na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními 
v rozsahu stanoveném ve školském zákoně (informační, diagnostickou, poradenskou 
metodickou činnost- PPP, aj.)
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· na fyzicky a psychicky bezpečné prostředí při pobytu v MŠ

· při vzdělání mají všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a 
Úmluva o právech dítěte
7.4
Zákonný zástupce dítěte má právo
· přihlásit své dítě do MŠ dle svého výběru

· po domluvě s ředitelkou školy či učitelkou vstoupit do školy a být přítomen činnosti svého dítěte za dodržení příslušných hygienických podmínek

· po domluvě s ředitelkou či učitelkou spolupracovat s MŠ a spoluúčastnit se programu MŠ

· informovat se o organizaci činností a režimu dne v MŠ

· informovat se na chování svého dítěte, o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte

· konzultovat činnost dítěte s pedagogickým personálem

· podávat náměty a připomínky pedagogickým pracovnicím

· pověřit jinou osobu k vyzvedávání dítěte z MŠ za dodržení předem stanovených podmínek

· nahlédnout do dokumentace školy ( ŠVP, TVP)

· získat informace dle zákona 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím

· nechat své dítě aktivně se zúčastnit nadstandardních aktivit 

· na poradenskou pomoc MŠ v záležitostech týkajících se vzdělávání

· rodič je oprávněn obrátit se v případě potřeby na ředitelku školy

7.5    Zákonný zástupce dítěte je povinen
· při zápisu dítěte odevzdat předepsané dokumenty a formuláře

· při prvním příchodu dítěte do MŠ odevzdat řádně vyplněnou potřebnou dokumentaci k evidenci dítěte, dle potřeby školy

· oznamovat MŠ údaje pro vedení školní matriky, ihned hlásit případné změny

· oznámit škole předem známou nepřítomnost dítěte 

· přivést dítě do MŠ volně během dne, v dobu dle svého uvážení, potřeby a dohody –vzhledem k nahlášení pro zajištění stravy a plynulosti vzdělávacích činností MŠ

· informovat MŠ o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly ovlivnit průběh vzdělávání dítěte
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· předat dítě učitelce naprosto zdravé ( bez zjevných známek nemoci – hustá infekční rýma, teplota, žaludeční nevolnost, aj.) a nechovat se tak bezohledně k ostatním zdravým dětem v MŠ - CHRÁNÍME SEBE I OSTATNÍ DĚTI

· zajistit, aby dítě řádně docházelo do MŠ, po příchodu bylo vhodně a čistě upravené, bylo vhodně oblečené a vybavené dle instrukcí na aktivity ve škole i mimo ni

· vyplnit formulář k předávání a odvádění dítěte jinou než zákonnou osobou

· zaplatit včas úplatu za předškolní vzdělávání a stravné ve stanovený, předem známý čas výběru finančních prostředků

· dbát pokynů a informací školy

· na požádání učitelky či ředitelky školy se dostavit do MŠ projednat jakoukoli záležitost týkající se dítěte

· respektovat provozní dobu

· účastnit se třídních schůzek a spolupracovat, rozhodnutí z těchto schůzek jsou pro všechny zákonné zástupce závazná
Čl. 8

Hodnocení a sledování výsledků vzdělávání

předškolních dětí


Sledování a hodnocení je proces, který provádí každý pedagog ustavičně. Hlavním 

smyslem hodnocení není jen zachycovat a popisovat rozvojový stav dítěte, ale i vyhodnocovat či registrovat jeho určité individuální rozvojové problémy či odlišnosti. Výsledky sledování 

a hodnocení zaznamenává pedagog do záznamových archů.



Důležitým krokem je dle tohoto zjištění určit aktuální vzdělávací potřeby dítěte 

a podle těchto potřeb pak plánovat pedagogickou práci s ním. Volíme tak nejvhodnější metody a postupy, vytváříme odpovídající vzdělávací nabídku a měníme prostředí tak, abychom vyvolali žádoucí výchovné a vzdělávací efekty.
Některá pravidla či zásady při práci se záznamovými archy dětí:
· Sledovat a hodnotit individuální vzdělávací pokroky.

· Sledovat orientačně nejvyšší úroveň dovedností.
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· V případě zjištění tzv. dílčího selhávání či konkrétního problému u dítěte, by měl pedagog hledat cestu k nápravě s rozvahou v přirozených doplňujících činnostech či individuální vzdělávací nabídce. Teprve druhým krokem je konzultace s rodiči 

a následná spolupráce. V případě, že ani toto nepomůže, je třeba doporučit rodičům dítěte péči dalších odborníků.

· Využít záznamové archy k nalezení správné cesty ke každému dítěti, která ukáže jak s ním komunikovat, jak k němu přistupovat a jaké metody a postupy volit. Odhalí nám v čem je dítě úspěšné, co ho baví, co se mu daří, ale především také to co dítě neumí 

a nezvládá.

· Záznamy obsahují citlivé osobní údaje (informace důvěrné povahy), proto je bezpodmínečně nutno ctít a dodržovat pravidla profesionální etiky, zachovávat patřičnou mlčenlivost a respektovat soukromí dítěte. Záznamy nesmí být předávány mimo mateřskou školu.
Čl. 9

Závěrečná ustanovení
6.1      Školní řád je závazný pro zákonné zástupce (ZZ), děti i zaměstnance školy. 

6.2      Školní řád nabývá účinnosti dne 1. září 2024 a ruší se:

· Školní řád ze dne 1.9.2017, včetně jeho dodatků a příloh.

6.3
Zákonný zástupce dítěte je povinen prokazatelným způsobem ( podpis) seznámit s 
řádem školy na třídní schůzce rodičů, při pozdějším nástupu do MŠ nejpozději do 10 
dnů od doby nástupu dítěte. 
6.4     Přílohy Školního řádu:

  Příloha č. 1 – Režim dne

  Příloha č. 2 - Poučení dětí o bezpečném chování v mateřské škole

  Příloha č. 3 - Vyřizování stížností
V Ústí nad Labem dne 26. srpna 2024






………………………………………







  Mgr. Radka Mrkáčková, ředitelka






      Internátní mateřská škola, Ústí nad Labem,






   Čajkovského 1475/12, příspěvková organizace
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